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Egenkontroll for verksamheter

Det ar viktigt att du som foéretagare eller annan verksamhetsutévare kanner till hur din
verksamhet paverkar manniskors halsa och miljon. Det ar ocksa nagot som ar lagstadgat i
miljolagstiftningen Miljobalken och mer preciserat i Forordning om verksamhetsutdvares
egenkontroll (SFS 1998:901) (egenkontrollférordningen). Lds mer om egenkontroll pa sidan 2.

For att underlatta arbetet med egenkontrollen féljer har lite mer detaljerad information om
vad den omfattar och ett antal mallar, till exempel férslag pa rutiner och kemikalieférteckning
som du kan ladda ner till din egen dator. Milj6- och byggforvaltningen har ocksa samlar
relevant dokumentation i en egenkontrollparm som du som verksamhetsutévaren kan
anvanda for att organisera och bygga upp din egenkontroll (se egenkontrollpdrmen pa sidan
11).

Den dokumenterade egenkontrollen ska innehalla:

e  Ansvarsfordelning (sidan 3)

e  Rutiner (sidan 4-5)

e  Riskbedémning och driftstorning (sidan 6-7)
e  Kemikalieférteckning (sidan 8)

Men férordningen om verksamhetsutovares egenkontroll innebar ocksa att
verksamhetsutdvaren ska ha kunskap om:

e Avfallslagstiftningen (sidan 9)
e Dokument som ska finnas pa verksamheten (sidan 10)



Varfor egenkontroll?

Som verksamhetsutévare har du en skyldighet att se till sa att verksamheten lever upp till
miljobalkens grundlaggande krav pa resurshushallning och hansyn till manniskors hélsa och
miljon.

Det generella kravet pa egenkontroll enligt miljébalken galler alla verksamheter som kan
medfdra skada eller oldgenhet for manniskors halsa och miljon. Ett mer preciserat krav pa
egenkontroll finns for tillstands- och anmalningspliktiga verksamheter. Kraven finns i
forordning om verksamhetsutévares egenkontroll (SFS 1998:901).

Egenkontrollen ar ett verktyg for att kontrollera och félja upp din verksamhet och dess
paverkan pa manniskors halsa och miljon. Syftet med egenkontrollen ar att férebygga och
atgarda negativ paverkan pa méanniskors halsa och miljon. Miljobalken sager att foretagen
sjalva ska kontrollera sin verksamhet sa att minsta mojliga miljopaverkan sker fran
verksamheten. Egenkontroll dr ett satt att tdnka och ska ingad som en del i det dagliga arbetet.

Genom egenkontrollen kan du motverka och férebygga oldagenhet for manniskors halsa eller
paverkan pa miljon. En val fungerande egenkontroll ger goda forutsattningar for att fel pa
utrustning, olamplig inredning, felaktiga rutiner eller andra brister, upptdacks innan de orsakar
oldagenheter. Dokumentationen av egenkontrollen underlattar arbetet och uppfoljningen.

Pa Vetlanda kommuns hemsida kan du ldsa mer om dokumenterad egenkontroll i lankar till:

e  Egenkontrollférordningen

e  Broschyr — Egenkontroll for foretagare
e  Faktablad om egenkontroll

e Handbok

e  Checklista egenkontroll

e  Naturvardsverket

e Kemikalieinspektionen

e  Lansstyrelsen i Jonkdpings lan

e Jordbruksverket



Ansvarsfordelning

En ansvarsfordelning ar en uppdelning av arbetsuppgifter, gillande halso- och miljéfragor (ej
arbetsmiljo), dar det star vem pa foretaget som ar skyldig att se till arbetsuppgiften utférs.

Varfér ska man ha en ansvarsfordelning?

Enligt egenkontrollférordningen ska anmalningspliktiga och tillstandspliktiga verksamheter ha
en dokumenterad ansvarsfordelning, det vill sdga att den ska vara skriftlig.

Ansvarsférdelningen ska ocksa finnas for att inga arbetsuppgifter gallande manniskors halsa
och miljon ska "falla mellan stolarna”. For varje arbetsuppgift ska det finnas en utsedd ansvarig
person som ser till att en uppgift utfors. Det kan till exempel vara att sortera avfall eller
kontrollera att sorteringen av avfallet genomfors korrekt.

Vem ska se till att det finns en ansvarsférdelning?

Det ar verksamhetsutévaren som alltid ar ytterst ansvarig for att det finns en dokumenterad
och fungerande ansvarsférdelning. Att ansvarsfordelningen upprattas och uppdateras kan rent
praktiskt 6verlatas till nagon annan med kunskap inom omradet.

Vad ska man tianka pa nar man skriver en ansvarsfordelning?

Det ska tydligt och skriftligt framga vem i personalen som ansvarar for vilken uppgift. Ett
organisatoriskt trad ar inte tillrackligt utan behéver kompletteras med en arbetsbeskrivning
som tydligt anger ansvarsomraden. Observera att ansvarsomradet “miljo” inte ar tillrackligt da
det omfattar ett flertal arbets- och ansvarsomraden. | arbetsbeskrivningen behover
ansvarsomradet preciseras sa att personlen exakt forstar vilka uppgifter som ingar.

Den ansvarige maste ha kunskap om lagar och regler men ocksa fa tid och méjlighet att gora
det som kravs. Bland annat ska det finnas en ansvarig for de beslut och krav som
verksamheten berdrs av. For att fa en latt 6verblick 6ver vilka beslut, krav, lagar och
bestammelser verksamheten berérs av ska de skrivas ner i en lista.



Rutiner

En rutin ar en beskrivning av vad som kontinuerligt ska goras. Rutin kan forklaras som
verksamhetens ordningsregler.

Varfor ska man ha rutiner?

Enligt egenkontrollférordningen ska anmalnings- och tillstandspliktiga verksamheter ha
skriftliga dokumenterade rutiner.

Det ska finnas rutiner for att fortlopande kontrollera att risker for manniskors halsa och miljon
forebyggs. Det ska finnas mojlighet att i god tid satta in atgarder mot brister i eller risker med
verksamheten.

Vem ska se till att det finns rutiner?

Det ar verksamhetsutovaren som alltid ar ytterst ansvarig for att det finns dokumenterade och
fungerande rutiner. Att rutinerna upprattas och uppdateras kan rent praktiskt éverlatas till
nagon annan med kunskap inom omradet. | rutinen ska det sta vem som ar ansvarig for att
rutinen finns och uppdateras.

Vad ska en rutin innehalla?

En rutin ska alltid ha en rubrik for att det snabbt ska ga att se vad den handlar om.

Syfte
Varfor utfors arbetet? Varfor finns rutinen?

Ansvar
En ansvarig person som ser till s3 att rutinen blir utford.

Tillvéigagdngsditt

En instruktion om hur arbetet konkret ska utforas. En instruktion om hur arbetet konkret ska
utforas. | de fall en separat instruktion finns, ska hanvisning till denna goras under “Dokument
till exempel i form av nummer eller rubrik sa att man forstar till vilket dokument det syftar till.
For att dokumentera att rutinen genomforts ska den journalforas och det ska framga har.
Hanvisning till journalbladet skrivs under “Dokument”.

”

Frekvens
Nar eller hur ofta ska rutinen genomféras?

Dokument

Dokumentation av relaterade dokument, till exempel vad dokumentet for journalféring heter
och eventuell beteckning.

Vidare ska det ocksa sta vem som ar ansvarig for uppdatering av rutinen, vilket datum den
skrevs och nar den senast reviderades. Detta skrivs ofta langst upp i dokumentet.

En rutin ska vara skriven sa att vem som helst kan férsta vad som ska goras. Utga exempelvis
fran riskbedémningen for att uppratta rutiner.



Exempel pad omraden for vilka dokumenterade rutiner ska upprattas:

e  Skotsel, underhall och reparation

e Instrument och reningsutrustningars funktion (exempelvis kalibrering)
e  Hantering av avfall/farligt avfall

e Hantering och inkdp av kemikalier

e Attt féra och uppdatera kemikalieforteckning

e  Uppmarksamma avvikelser och brister

e  Atgirda avvikelser och brister

e Transporter

e  Anmalan om driftstérning

Journalblad

Till rutinen ska det finnas journalblad eller annan journalféring som innefattar samma funktion
som ett journalblad som visar vilken rutin som har genomforts, nar den genomfdrdes (datum)
och vem som utférde den (ansvarig). Journalbladet ar en verifiering att rutinen foljts.



Riskbedomning och driftstérning

En riskbedomning innebar att riskerna med verksamheten fortlépande bedéms och undersoks
ur manniskors héalsa och ur miljésynpunkt. Utifran bedémningen ska man sedan vidta atgérder
for att minska riskerna. Riskerna som ska dokumenteras ar risker vid normal drift och risker vid
sarskilda handelser (driftstérning, brand, elavbrott, kemikalieutslapp). Undersdkningar och
vidtagna atgarder ska dokumenteras, det vill sdga skrivas ner.

Varfér ska man goéra en riskbedomning?

Enligt egenkontrollférordningen ska anmalnings- och tillstandspliktiga verksamheter ha en
riskbeddmning i sin verksamhet.

Anledningen till att man ska ha en riskbedémning &r att man ska veta vad man bor gora for att
minska milj6- och hdlsomassiga riskerna med verksamheten.

Vem ska se till att det finns en riskbedomning?

Det ar verksamhetsutévaren som alltid ar ytterst ansvarig for att det finns en dokumenterad
och fungerande riskbeddmning. Att riksbedémningen upprattas och uppdateras kan rent
praktiskt overlatas till ndAgon annan med kunskap inom omradet. Vem som &ar ansvarig for
riskbedomningen ska sta i ansvarsfordelningen.

Vad ska man tinka pa nar man gar igenom sin riskbedomning?

En riskbedomning bor utféras minst en gang per ar eller oftare om sa behovs. Oavsett om
ansvaret for kontrollen ligger pa fastighetsdagaren eller ndgon annan ska verksamhetsutovaren
ha kunskap om riskerna.

Vad &r en driftstorning/avvikelse?

En driftstérning/avvikelse ar det som i riskbedomningen kallas for sarskilda handelser, till
exempel 6vertradande av villkor eller forsiktighetsmatt, storning i processen, brand, elavbrott
och kemikalieutslapp.

Varfor ska driftstorningen/avvikelsen anmadlas till tillsynsmyndigheten?

Enligt egenkontrollférordningen ska anmalnings- och tillstandspliktiga verksamheter anmala
driftstorningar/avvikelser till tillsynsmyndigheten. Det ar viktigt att en anmalan sker omgédende
sa att miljoinspektoérerna snabbt kan ingripa vid skydd av manniskors halsa och miljon samt for
att kunna svara pa fragor fran allméanheten.

Vem ska se till att driftstorningen/avvikelsen anmals till tillsynsmyndigheten?

Det ar verksamhetsutovaren som alltid ar ytterst ansvarig for att driftstérningar/avvikelser
anmals till tillsynsmyndigheten. Att anmalan gors kan rent praktiskt overlatas till ndgon annan
inom foretaget. Det ska vara faststallt i ansvarsférdelningen vem som ska anmala en
driftstorning/avvikelse.



Vad bor man tianka pa nir man gér en anmilan om driftstorning/avvikelse?

En driftstérning/avvikelse ska omgaende anmalas till tillsynsmyndigheten. Om en

driftsstorning intraffar bor alltid riskbedémningen ses 6ver for att undersoka vilka eventuella
forandringar som behover genomforas.



Kemikalieforteckning

En kemikalieforteckning ar en lista 6ver foretagets alla kemiska produkter dar man bland annat
uppger vilka @mnen de kemiska produkterna innehaller, hur stora mangder som anvénds, hur
de klassificeras och om de ar farliga eller inte.

Varfor ska man ha en kemikalieférteckning?

e  Enligt egenkontrollférordningen ska anmalnings- och tillstandspliktiga verksamheter ha en
kemikalieférteckning.

e En kemikalieforteckning gors ocksa for att fa god overblick dver foretagets
kemikalieanvandning och for att kunna bedéma riskerna med densamma.

e  For att kunna leva upp till hdnsynsreglerna produktvalsprincipen, forsiktighetsprincipen
och kunskapskravet i miljobalken.

Vem ska se till att det finns en kemikalieférteckning?

Det ar verksamhetsutévaren som alltid ar ytterst ansvarig for att det finns dokumenterade och
fungerande kemikalieférteckning. Att kemikalieférteckning upprattas och uppdateras kan rent
praktiskt overlatas till nagon annan med kunskap inom omradet. Det ska vara faststallt i
ansvarsfordelningen vem som ska fora och uppdatera kemikalieférteckningen.

Vad ska man tinka pa nar man for kemikalieférteckning?

Forteckningen ska kontinuerligt uppdateras och det ska finnas sakerhetsdatablad fér samtliga
kemikalier. Forteckningen ska vara pa amnesniva for att kunna géra en riskbedomning av
kemikalieanvandningen.



Avfallslagstiftningen

For att ha kontroll pa miljopaverkan behdver verksamhetséveren veta hur mycket avfall som
uppkommer i verksamheten. Darfor ska man l6pande journalféra uppkomst av avfall och
arligen gora en sammanstallning av uppkomsten. Farligt avfall ska journalféras for sig sjalvt
skilt fran annat avfall.

Om foretaget producerar férpackningar ska detta anmalas till Férpacknings- och
tidningsinsamlingen.

Transport av farligt avfall

e Det arinte tilldtet att sjalv transportera sitt farliga avfall. Om verksamhetsutévaren
transporterar farligt avfall sjalva ska detta anmalas till Lansstyrelsen i Jonkdpings lan.

e  Verksamhetsutovaren ar skyldigt att kontrollera att transportorer har tillstand for
transport av farligt avfall. Kopia pa tillstandet ska finnas hos verksamheten.

e Nar verksamhetsutdvaren anlitar transportor for att transportera det farliga avfallet
ansvarar verksamhetsutdvaren och akaren gemensamt for att ett transportdokument
upprattas. En kopia pa transportdokumentet ska finnas hos verksamheten och sparas.

e  Foretaget ar ocksa skyldigt att kontrollera att mottagarna av det farliga avfallet har
tillstand att hantera det farliga avfallet som de tar emot. Kopia pa tillstandet ska finnas

hos verksamheten.

e  Foretaget ska fa ett kvitto av mottagaren att avfallet ar mottaget.



Dokument som ska finnas pa verksamheten

Situationsplan

VA-ritningar spillvatten/dagvatten

Teknisk beskrivning 6ver reningsanlaggningar, till exempel reningsverk for spillvatten,
oljeavskiljare och luftfilter.
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Egenkontrollparm (Dokument och mallar angaende egenkontroll)

For att underlatta arbetet med egenkontrollen har miljé- och byggférvaltningen tagit fram
forslag pa hur du kan lagga upp sin egenkontrollpdarm och ett antal mallar, till exempel forslag
pa rutiner och kemikalieforteckning som du kan ladda ner till din egen dator och jobba vidare
med. Mallarna och lankarna finns i egenkontrollparmen pa Vetlanda kommuns hemsida. Du ar
inte tvungen att anvdnda mallarna utan kan anvanda verksamhetens egna system om det
passar battre in i din verksamhet. Det dr dock viktigt att de egna mallarna féljer
egenkontrollférordningens krav.

00.
01.
02.
03.
04.
05.
06.
07.
08.
09.
10.
11.
12.
13.
14.
15.
16.
17.
18.
19.
20.

21.
22.
23.
24,
25.
26.

Register for egenkontrollparm

Egenkontroll for verksamheter (information fran miljo- och byggférvaltningen)
Forordningen (1998:901) om verksamhetsutévares egenkontroll
Egenkontroll fér C-verksamheter - Faktablad fran Naturvardsverket
Egenkontroll for foretagare — Broschyr fran Miljosamverkan f
Miljéinspektorens checklista

Handlingar fran myndigheter, skrivelser och beslut (verksamhetens egna dokument)
Forteckning over beslut, exempel

Sammanstallning av bestammelser, exempel

Ritningar och tekniska beskrivningar

Ansvarsfordelning, exempel

Rutin, exempel 1 och 2

Journalblad, exempel

Fragor att stélla till din leverantér vid inkép av kemiska produkter och varor
Véagledning vid bedomning av miljofarlig verksamhet

Riskbeddmning, exempel

Exempel pa driftstorningar som ska anmalas till miljo- och byggférvaltningen
Anmalan om driftstérning, blankett

Forenklad kemikalieférteckning, vagledning och exempel

Fullstandig kemikalieférteckning, vagledning och exempel

Lankar till information fran Kemikalieinspektionen

e REACH

e Klassificering och markning enligt CLP

e Envagledning till PRIO

Lopande anteckningar for avfall, exempel

Arlig sammanstalining avfall, exempel

Lopande anteckningar for farligt avfall, exempel
Arlig sammanstalining farligt avfall, exempel
Transportdokument for farligt avfall, exempel
Anmalan for egen transport av farligt avfall, blankett
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