Vetlanda kommun
Kommunkansliet

Dokumenttyp Beslutad av (datum och 8) Giltigfrom
Riktlinjer Kommunstyrelsen 2013-02-06 § 16 2013-02-06
Dokumentansvarig

Kommunsekreterare

Galler for Senast reviderad Version nr
Alla kommunens verksamheter 1

Riktlinjer for behandling av personuppgifter vid
webbpublicering

1. Inledning

Dessa riktlinjer har utarbetats i samrad med personuppgiftsombuden for Vetlanda
kommun och &r direkt baserade pa nedan namnda bestammelse i
personuppgiftsforordningen.

Riktlinjerna galler for webbplatser som dgs och/eller administreras av Vetlanda
kommun och omfattar publicering av personuppgifter som ingar i vissa allmanna
handlingar som preciseras nedan i punkt 4.1. FOr 6vrig publicering av
personuppgifter, exempelvis allman information om kommunen pa kommunens
webbplats, géller personuppgiftslagens allménna bestammelser.

2. Allmant om personuppgifter pa Internet

Som huvudregel galler att personuppgifter bara far publiceras pa Internet om
kraven i personuppgiftslagen (PuL) &r uppfyllda. For att kunna tillampa
bestammelserna ar det viktigt att k&nna till att personuppgifter i lagens mening ar
all information som direkt eller indirekt kan h&nforas till en levande fysisk
person. Vidare maste man vara medveten om att sarskilda regler galler for
utlamnande av personuppgifter till utlandet eftersom uppgifter som publiceras
éver Internet far varldsomfattande spridning.

Kraven i PuL, savitt avser exponering av personuppgifter pa Internet, innebér i
korthet och forenklat att det maste finnas ett berattigat syfte att sprida uppgifterna
och att uppgifterna ar harmlosa ur integritetssynpunkt.

Bestammelserna i PuL &r generellt hallna, vilket innebér att det inte alltid klart
gar att utlasa vad som ar tillatet. FOr att 6ka kommunernas maéjlighet att pa
Internet lagga ut protokoll m m finns ett sarskilt stadgande i 12 §
personuppgiftsforordningen. Bestammelsen innebar att nagra typer av allmanna
handlingar (eller uppgifter ur dessa) alltid far laggas ut pa Internet. Dock finns
den begransningen att personuppgifter som direkt pekar ut en person i vissa fall
maste tas bort.
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Uppgifter som omfattas av sekretess far givetvis aldrig Iamnas ut 6ver publikt
nat.

3. Ansvarig fér webbpubliceringen

| Vetlanda kommun ar det kommunchefen som &r ytterst ansvarig for innehallet
pa kommunens webbplats. Det ar dock respektive namndsekreterare eller
namndens PUL-ombud som avgor om en uppgift ska publiceras eller ej. All
publicering och avpublicering av information pa webbplatsen utfors av anstéllda
som tilldelats behdrighet for uppdraget och fatt relevant utbildning.

4. Regler enligt 12 § personuppgiftsforordningen om publicering pa
webben

4.1 Ratten att lagga ut protokoll m.m. pa Internet

Kommunen far lagga ut information fran vissa allmanna handlingar dven om
informationen omfattar personuppgifter. De allmanna handlingar som avses ar
sadana som utgor eller ingar i

 diarium (som avses i 5 kap. 2 § offentlighets- och sekretesslagen),
o kallelse till ett sammantrade med fullméktige eller en ndmnd,
e kungOrelse om sammantrade med fullmaktige, eller

e justerat protokoll som har forts vid ett sammantrade med fullmaktige eller en
namnd.
4.2 Begransningar da uppgifter direkt pekar ut en person

For att skydda den personliga integriteten finns det en begransning i 12 8
personuppgiftsforordningen med inneborden att information som publiceras pa
webben i vissa fall inte far omfatta personuppgift som direkt pekar ut en person.
Typexempel pa personuppgift som direkt pekar ut en person & namn och
personnummer. Arendenummer och fastighetsbeteckning (som méanga géanger ar
indirekta personuppgifter i lagens mening) &r inte uppgifter som direkt pekar ut
en person.

| foljande fall maste personuppgift som direkt pekar ut en person uteslutas,
ersattas med N.N. eller liknande. Detta galler aven personuppgifter i lankade
dokument.

Kansliga uppgifter (13 § PuL)

En personuppgift som direkt pekar ut en person ska alltid "tas bort", nar en sadan
uppgift ar kopplad till information om en person som avsldjar

« ras eller etniskt ursprung,

« politiska asikter,

o religios eller filosofisk Gvertygelse,
o medlemskap i fackférening, eller

o halsa eller sexualliv.
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Uppgifter om lagovertradelser m m (21 8 PuL)

En personuppgift som direkt pekar ut en person ska alltid "tas bort", da en sadan
uppgift ar kopplad till information om en person som rér

o lagOvertradelser som innefattar brott,

« domar i brottmal,

« straffprocessuella tvangsmedel, eller

o administrativa frihetsberévanden.

Ovriga krankande/integritetskansliga uppgifter (forutom 13, 21 88§ PuL)

For ovrig information galler att en personuppgift som direkt pekar ut en person
ska "tas bort" om det kan finns risk for integritetsintrang. Nar sadana risker
foreligger gar det inte att generellt dra upp granserna for. Man bor till exempel
vara forsiktig med en uppgift som direkt pekar ut en person som omnamns med
negativa omdémen eller varderande upplysningar.

Personnummer

Personnummer (eller samordningsnummer) ska "tas bort" oavsett vilken typ av
information som personnumret &r kopplat till.

4.3 Sarskilt betraffande fortroendevalda

Personuppgift som direkt pekar ut en fortroendevald i information som avser hans
eller hennes uppdrag maste bara "tas bort" om uppgiften avser personnummer.

5. Information till den registrerade om behandling av
personuppgifter

Den registrerade har alltid ratt till information om registreringen enligt
personuppgiftslagen.

Den som har lamnat informationen ska gora anteckning om att och pa vilket satt
information har l&mnats.

Information som lamnas enligt 23-24 8§ ska omfatta:

a) uppgift om den personuppgiftsansvariges identitet, dvs. ndmnd, adress,
telefonnummer m m,

b) uppgift om d&ndamalen med behandlingen och

c) all évrig information som behdvs for att den registrerade skall kunna ta till
vara sina rattigheter i samband med behandlingen, sasom information om
mottagarna av uppgifterna, skyldighet att lamna uppgifter och rétten att
ansoka om information och fa rattelse.

Har informationen hamtats fran annat hall an den registrerade sjélv ska
information ocksa lamnas om vilken typ av uppgifter behandlingen géller, sasom
namn, personnummer, inkomster m m.

Information behover dock inte Iamnas om sadant som den registrerade redan
kanner till.
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5.1 Diarium

Information om personuppgiftsbehandlingen lamnas pa webbplatsen, i anslutning
till diariet.

5.2 Protokoll
Politiker och tjansteméan

Information om kommunens rutiner kring personuppgiftsbehandling vid
publicering av protokoll 1&mnas i samband med introduktion for nyanstallda samt
vid introduktion for nya politiker.

Enskilda

Information om att protokoll publiceras pa kommunens webbplats ges i
protokollet, vid respektive paragraf samt generellt pa kommunens webbplats i
anslutning till dar protokollen publiceras.

6. Riktlinjer for Vetlanda kommun

Riktlinjerna i detta dokument &r direkt baserade pa den ovan namnda
bestammelser i personuppgiftsforordningen, dar det framgar vad kommunen far
gora. Det innebar inte att allt som ar tillatet enligt forordningen alltid bor goras.
Végledande for i vilken utstrackning publicering av dokument/personuppgifter pa
Internet ska ske &r allmanhetens intresse av information. Mot detta intresse ska
den registrerades intresse av skydd mot krankning av den personliga integriteten
vagas.

For sekretessbelagda uppgifter géller tillampbara sekretessregler i vanlig ordning.

Foljande dokument/personuppgifter ar exempel pa sadant som i regel ej bor
laggas ut pa Internet utan den registrerades samtycke, dven om de ingar i
handlingar som avses i punkten 4.1.

« Scannade namnteckningar pa avtal, 6verenskommelser m m.
o MBL-protokoll samt forteckning 6ver fackliga ombud.

o Uppgifter rérande myndighetsutévning dér privatpersoner eller enskilda
naringsidkare ar foremal for atgarder.

o Foretagsuppgifter i samband med upphandlingar.

« Adressuppgifter och foton pa enskilda personer, exempelvis elevregister och
skolkataloger.

7. Ytterligare information om PuL och Internet m.m.

Las mer om PuL och Internet pa Datainspektionens hemsidac:.

Kommunens personuppgiftsombud star till forfogande vid eventuella fragor.
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http://www.datainspektionen.se/
http://www.datainspektionen.se/�
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