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Inledning

Dataskyddsforordningen (GDPR) bérjade tillampas den 25 maj 2018 och &r den generella
regleringen av personuppgiftsbehandling inom EU. | Sverige kompletteras
dataskyddsforordningen av den kompletterande dataskyddslagen.

Mal

Denna policy omfattar samtliga ndmnder och styrelser i Vetlanda kommun och utgér ett
komplement till gdllande lagstiftning om behandling av personuppgifter.

Syfte
Syftet med kommunens policy fér behandling av personuppgifter ar att sakerstalla

- att kommunen behandlar personuppgifter enligt saval gllande lagstiftning som
enligt kommunens riktlinjer

- att de som vander sig till kommunen ska kdnna sig trygga med att deras
personuppgifter hanteras pa ett respektfullt satt, samt

- attinga personuppgifter behandlas i onédan eller riskerar att hamna i oratta
hander

Varje behandling av personuppgifter i kommunen ska ske med hansyn till den enskildes
personliga integritet och rattigheter.



Rattslig grund for personuppgiftsbehandling

For att det ska vara tillatet att behandla personuppgifter maste stod finnas i data-
skyddsforordningen, sa kallad rattslig grund. Rattsliga grunder ar om
personuppgiftsbehandlingen ar nédvandig for att fullgora ett avtal med den
registrerade, fullgora en rattslig forpliktelse, skydda den registrerades grundlaggande
intressen, fullgora en uppgift av allmant intresse, myndighetsutdvning, samtycke eller
intresseavvagning. Den sistndmnda réattsliga grunden far inte anvandas i kommunal
verksamhet nar den fullgor sina uppgifter. Av dessa rattsliga grunder ar myndighets-
utévning och allmant intresse vanligast i kommunal verksamhet.

Skyldigheter for den som behandlar personuppgifter

Den som behandlar personuppgifter ar endera personuppgiftsansvarig eller
personuppgiftsbitrade. Personuppgiftsansvarig ar den som bestammer for vilka andamal
uppgifter ska behandlas och hur behandlingen ska ske. Personuppgiftsbitrdade ar den
som behandlar personuppgifter for den personuppgiftsansvariges rakning.

En personuppgiftsansvarig eller ett personuppgiftsbitrade kan vara en fysisk eller juridisk
person, offentlig myndighet, institution eller annat organ.

Dataskyddsférordningen innehaller sarskilda skyldigheter fér dem som behandlar
personuppgifter. Den som behandlar personuppgifter maste se till att behandling sker i
enlighet med dataskyddsforordningen, den kompletterande dataskyddslagen samt
verksamhetsspecifik lagstiftning som innefattar hantering av personuppgifter sasom
patientdatalagen och skollagen. Dataskyddsprocessen i kommunens organisation och
aktiviteter beskrivs narmare i de riktlinjer som antas av namnderna.

Kommunens anstallda och fértroendevalda ska félja grundlaggande principer inom
dataskydd genom att inte samla in mer information dn nédvandigt, inte spara
informationen langre an nédvandigt och inte anvanda personuppgifterna till nagot
annat an vad som var syftet nar personuppgifterna samlades in. Kommunens anstallda
och fértroendevalda ska folja antagnha informationshanteringsplaner/
dokumenthanteringsplaner vid inventering av personuppgifter.

Roller och ansvar
Personuppgiftsansvarig

Inom kommunen ar det den namnd, styrelse eller bolagsstyrelse som hanterar
personuppgifterna som ar personuppgiftsansvarig, vilket innebar att de har ansvaret for
att personuppgifterna behandlas lagligt, sékert och i 6vrigt korrekt.
Personuppgiftsansvarig kan éverlata den faktiska behandlingen av personuppgifter men
personuppgiftsansvaret kan aldrig 6verlatas.



Dataskyddsombud

Dataskyddsférordningen stéller krav pa att den som behandlar personuppgifter (i detta
fall kommunens namnder och styrelser) maste utse ett dataskyddsombud.
Dataskyddsombudets roll ar att kontrollera att dataskyddsforordningen foljs inom
organisationen genom att till exempel utfoéra kontroller, ge rad och
informationsinsatser.

Personuppgiftssamordnare

Kommunen har utsett en personuppgiftssamordnare som ska samordna
dataskyddsarbetet. Den som utses ska vara dataskyddsombudets hjalp for att lattare na
ut till de personuppgiftsansvariga namnderna. Personuppgiftssamordnaren har
regelbunden kontakt med dataskyddsombud och formedlar information mellan
dataskyddsombud och personuppgiftsansvariga namnder.

Personuppgiftsadministrator

Personuppgiftsadministrator ska kunna ge stod och hjalp till dvriga medarbetare och
chefer i sin verksamhet for att forbattra rutiner. Personuppgiftsadministratorer ska halla
sig uppdaterade och inhdmta relevant kunskap via kommunens
personuppgiftssamordnare och dataskyddsombud. Personuppgiftsadministratorer har
till uppgift att uppratthalla dokumentationen av personuppgiftsbehandlingar samt att
upplysa personuppgiftssamordnare och dataskyddsombud vid informationsinsatser eller
personuppgiftsincidenter.

Incidentrapportering

Verksamhet som upptacker eller misstanker en personuppgiftsincident som skulle kunna
innebara en risk for de registrerade, ska rapportera detta vidare till
personuppgiftssamordnare och dataskyddsombud. Personuppgiftssamordnare och
dataskyddsombud ska vara behjalplig vid beddomning av risker med incidenten. En
personuppgiftsincident kan vara allt fran att nagon har forlorat en mobiltelefon till en
hackerattack dar information om kommuninvanare blivit stulna. Mer information finns i
separat Informationssakerhetspolicy.

Riktlinjer

Varje namnd, styrelse och bolagsstyrelse ar personuppgiftsansvarig fér behandlingen av
personuppgifter inom dess verksamhetsomrade och ska i enlighet med denna
dataskyddspolicy besluta om riktlinjer fér personuppgiftsbehandlingen.

Lagring och sdkerhet

Samtliga anstallda ska f6lja den antagna Informationssdkerhetspolicyn och de
sdkerhetsatgarder som finns beskrivna dar.



For personuppgiftsbitraden som kommunen anlitar regleras lagring och sakerhet i
personuppgiftsbitradesavtal som innebar att personuppgiftsbitradet uppfyller
dataskyddsforordningen och i 6vrigt gdllande lagstiftning.

Relaterade dokument:

- Registerforteckning (uppdateras I6pande)
- Informationshanteringsplaner/dokumenthanteringsplaner
- Informationssakerhetspolicy, antagen av kommunfullmaktige 2019-09-18, § 121



Bilaga 1 Dataskyddspolicy

Rattsakt Vetlanda kommun — behandling av
personuppgifter namnder emellan

Definitioner
Personuppgiftsansvarig — agare (ansvarig namnd och styrelse)

Personuppgiftsbitrade — utférare

Syfte

Detta dokument (rattsakt) anvdands inom kommunen for att hantera méjligheten till
behandling av personuppgifter dar en annan namnd eller styrelse ar
personuppgiftsansvarig for informationen som ska behandlas.

Forutsattningarna for att hantera/behandla personuppgifter ar att:
- de grundlaggande principerna for behandling av personuppgifter efterlevs
- samtliga behandlingar ska ha rattslig grund

- samtliga nya behandlingar som berors av denna rattsakt ska granskas av
dataskyddsombud och hanteras pa korrekt satt i enlighet med GDPR.

Det ar varje personuppgiftsansvarigs skyldighet att ge instruktioner till utférare
avseende den behandling som utféraren ska hantera for dgarens rakning.

Overenskommelse

Foljande personuppgiftsansvariga omfattas av denna rattsakt:
Kommunstyrelsen

Barn- och utbildningsndmnden

Kultur- och fritidsnamnden

Milj6- och byggnamnden

Socialndmnden

Tekniska ndmnden

Valndmnden

Vard- och omsorgsndmnden

Overférmyndarnamnden





